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ISTITUTO COMPRENSIVO “SANTA MARGHERITA” 

 
Via Pozzo - 98142 Giampilieri Superiore (ME) 

 Tel. 090/3695987  
C. F. 97110520836 - Cod. Mecc. MEIC8AD002 – 

e-mail: meic8AD002@istruzione.it - meic8ad002@pec.istruzione.it 

 
 
CIRCOLARE N.  7                                                                                                    Messina, 13/09/2024 

 
  

Ai Docenti dell’Istituto.  
Ai Sigg. Genitori della scuola dell’infanzia, della scuola primaria  

e della scuola secondaria di I grado 
LORO SEDI  

 
Al DSGA  
Agli Atti  

Al sito Web  
 

 
 
Oggetto: Modalità di giustificazione delle assenze a.s. 2024-2025 e validità anno scolastico ai fini del 

computo di assenze e ritardi e/o uscite anticipate.  
 
Si comunica che, per l’a.s. 2024-2025, i docenti e i genitori in indirizzo dovranno attenersi alle modalità di 

giustificazioni delle assenze descritte nella presente circolare.   

1) Per la scuola dell’Infanzia e la scuola Primaria le assenze vengono giustificate tramite registro elettronico 

ARGO.  In caso di problematiche tecniche (es. assenza di collegamento internet…), sarà possibile giustificare 

tramite il modulo scaricabile dal sito istituzionale della scuola 

 

2) Per la scuola Secondaria di primo grado le assenze vengono giustificate tramite giustificazione scritta 

(libretto delle assenze) da far visionare al docente della 1^ ora, che lo annoterà sui registri (cartaceo e/o 

elettronico) di classe.  

Le assenze devono essere giustificate esclusivamente dal genitore o da chi ne fa le veci (che ha 

precedentemente depositato la firma sul libretto stesso).  

Le assenze delle lezioni pomeridiane dovranno essere ugualmente giustificate con le stesse modalità sopra 

descritte.  
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ASSENZE NON DOVUTE A MALATTIA 

Le assenze non dovute a malattia superiori a 5 giorni (ad esempio vacanze, rientro nel proprio paese di 

origine) devono essere preventivamente comunicate alla Segreteria via mail.  

In tal caso non necessitano di alcuna certificazione medica per il ritorno a scuola.  

Resta inteso che, in assenza di comunicazione preventiva, la riammissione avviene con il certificato medico, 

se l’assenza è superiore a 10 giorni. 

 

ASSENZE SUPERIORI A 10 GIORNI 

SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA –SECONDARIA DI I GRADO 

Il rientro a scuola entro il decimo giorno di assenza avviene senza certificazione medica. 

Per il calcolo dei giorni di assenza non sono conteggiati i giorni festivi iniziali e finali. 

Per il ritorno a scuola serve il certificato medico solo per assenze superiori a 10 giorni in tutti e tre i gradi di 

scuola (infanzia, primaria e secondaria di I grado). 

 

MODALITA’ DI VERIFICA DELLE GIUSTIFICAZIONI DA PARTE DEI DOCENTI 

Per la scuola secondaria di primo grado i docenti della prima ora verificheranno che l’assenza sia stata 

giustificata, nelle modalità sopra riportate, il giorno del rientro dell’alunno/a.  

Anche per la scuola primaria e per la scuola dell’Infanzia sarà il docente della prima ora a verificare che 

l’assenza sia stata giustificata tramite registro elettronico ARGO.  

Qualora l’alunno si presenti a scuola, dopo un’assenza, senza la giustificazione del genitore, sarà accolto 

comunque dall’insegnante di turno, che però avrà cura di informare la famiglia, tramite comunicazione sul 

registro elettronico.  

Per la scuola secondaria si ricorda che, qualora l’alunno dovesse ripresentarsi in classe, anche dopo il 3° 

giorno successivo, senza la giustificazione richiesta, verrà accolto comunque in classe, ma l’insegnante di 

turno informerà il coordinatore di classe che, a sua volta, convocherà formalmente i genitori.  

Se i ritardi ingiustificati nel presentare la giustificazione scritta delle assenze avvenute continuassero a 

ripetersi frequentemente, il coordinatore trasmetterà in forma scritta al Dirigente affinché la famiglia venga 

contattata informata delle procedure previste per le inadempienze rispetto alle norme di legge.  

 

Eventuali attestati medici cartacei (es. rientro dopo particolari patologie, limitazioni nello svolgere attività 

motoria etc.) dovranno essere depositati e custoditi dal Coordinatore di classe.  
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VALIDITA’ ANNO SCOLASTICO 

DISPOSIZIONI DI LEGGE PREVISTE PER LA SOLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

(D.lgs. 62/2017, art. 5 c. 1) 

Per la scuola secondaria di primo grado, si ricorda che, ai fini della validità dell’anno scolastico, per la 

valutazione finale delle alunne e degli alunni, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti del monte ore 

annuale personalizzato.  

Il monte ore annuale per TUTTI gli alunni con orario di 30 ore settimanali è di 990 ore (30 ore settimanali 

moltiplicate per 33 settimane di scuola). 

Il minimo delle ore di presenza a scuola per assicurare la validità dell’anno scolastico è pari a ¾ del suddetto 

orario annuale personalizzato obbligatorio e ammonta a 743 ore. 

Il limite massimo di assenze, come riportato in tabella, è pari a ¼ del monte ore annuale, cioè 247 ore (pari 

a 49 giorni di lezione). 

SCUOLA NUMERO ORE 

SETTIMANALI 

MONTE ORE 

ANNUALE 

NUMERO ORE 

MINIMO DI 

PRESENZE 

75% 

NUMERO ORE 

MASSIMO 

DI ASSENZE 

25% 

SECONDARIA 

DI PRIMO 

GRADO 

30 (Tempo Normale) 990  743  247 ( pari a 49 giorni di 

lezione) 

 

ASSENZE PER INGRESSI POSTICIPATI E USCITE ANTICIPATE 

Si segnala, inoltre, la necessità di dare da parte dei Coordinatori di classe, con periodicità mensile e 

comunque prima degli scrutini intermedi e finali, informazioni puntuali ad ogni studente e alla sua famiglia 

perché sia loro possibile avere aggiornata conoscenza della quantità oraria di assenze accumulate. 

I docenti, pertanto, avranno cura di comunicare tempestivamente al Dirigente Scolastico le notizie circa 

eventuali frequenze irregolari di alunni (assenze numerose, ingressi posticipati, uscite anticipate) per poter 

segnalare alle famiglie l’andamento della frequenza scolastica. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                           Prof. ssa Fulvia Ferlito 
                                                             Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa  

                                                         ai sensi dell’art. 3, comma 2,D.Lgs. 39/93 


