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ISTITUTO COMPRENSIVO “SANTA MARGHERITA” 

 
Via Pozzo - 98142 Giampilieri Superiore (ME) 

 Tel. 090/3695987  
C. F. 97110520836 - Cod. Mecc. MEIC8AD002 – 

e-mail: meic8AD002@istruzione.it - meic8ad002@pec.istruzione.it 

 

 
Circolare n. 298          Messina,     26/08/2024 

 
A tutto il personale docente  

dell’I.C “Santa Margherita” 

al personale ATA 

Al D.S.G.A. 
Agli Atti  

Al Sito WEB 
 

 
Oggetto: Calendario delle attività collegiali propedeutiche all’inizio dell’A.S. 2024/2025 – Mese di settembre 
 
Si comunica alle SS.LL. il calendario degli impegni relativi alle attività funzionali all’insegnamento e agli impegni 

organizzativi per il periodo antecedente l’inizio delle attività didattiche. Con successiva comunicazione verrà reso noto 

il Piano delle attività collegiali relativo al prosieguo dell’anno scolastico 2024-2025. 

Il calendario allegato ha valore di ordine del giorno e di convocazione per le attività dei docenti coinvolti. 

 

DATA ORARIO SEDE ATTIVITÀ PERSONALE IMPEGNATO 

 
Lunedì  

02/09/2024 

 
7.30/12.00 

 
Uffici di 

Segreteria 

Presa di servizio 
 secondo scansione oraria 

pubblicata con circolare sul sito 
della scuola 

Docenti e personale A.T.A. 
neoimmessi in ruolo, trasferiti 

e/o in assegnazione 
provvisoria/utilizzazione 

annuale presso l’I.C. “Santa 
Margherita”  

Martedì 
03/09/2024 

Ore 9.00 Plesso S. Neri 
 

    Collegio docenti unitario  Docenti dei tre ordini di 
scuola 
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Mercoledì 
04/09/2024 

9.00/12.00 
Plesso 

 “S. Neri” 

 Riunione Dipartimenti 
- Programmazione attività di
accoglienza classi prime;
- Preparazione prove d’ingresso
e modalità di somministrazione;

- Conoscenza nuovi docenti e
passaggio di informazioni;

- Criteri per la stesura dell’orario;
- Programmazione annuale per
dipartimenti e per classi parallele;
- Proposte progetti PTOF e
uscite didattiche.

Docenti 
Secondaria di Primo Grado 

Plesso 
“L. Da Vinci” 

Riunione Dipartimenti 
- Conoscenza nuovi insegnanti
- Criteri per la stesura dell’orario

settimanale delle lezioni
- Preparazione prove di
ingresso e modalità di
somministrazione;
- Programmazione annuale per
dipartimenti e per classi
parallele;

- Proposte progetti PTOF e uscite
didattiche con indicazione:
destinazione, luoghi da visitare e
periodo di svolgimento;

- Programmazione attività di
accoglienza classi prime.

Docenti 
Scuola Primaria 

Plesso 
“A. Saitta” 

- Riunione Dipartimenti
- Conoscenza nuovi insegnanti
- Programmazione annuale per

dipartimenti e per sezioni parallele;
- Proposte progetti PTOF e uscite

didattiche con indicazione:
destinazione, luoghi da visitare e
periodo di svolgimento ;

- Programmazione attività di
accoglienza sezioni prime.

Docenti 
Scuola Infanzia 

Giovedì 
05/09/2024 

9.00/12.00 

Plesso “S. Neri” 

Continuazione attività del giorno 
precedente 

Docenti 
Secondaria di Primo Grado 

Plesso 
“L. Da Vinci” 

Docenti 
Scuola Primaria 

Plesso 
“A. Saitta” 

Docenti 
Scuola dell’Infanzia 

Venerdì 
06/09/2024 

Ore 9.00 Plesso S. Neri     Collegio docenti unitario Docenti dei tre ordini di 
scuola 

Lunedì 
09/09/2024 

9.00/12.00 Plessi di 
appartenenza 

Avvio dell’anno scolastico: 
Predisposizione spazi 

Docenti dei tre ordini di 
Scuola 
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9.00/10.00 Plesso 
“L. Da Vinci” 

Presentazione degli alunni classi 
prime ed esame dei fascicoli alunni H 

e BES 

Docenti classi prime 
Scuola secondaria di primo 

Grado 11.00/12.00 Plesso “S. 
Neri” 

mercoledì 
11/09/2024 

Inizio attività didattiche 

Eventuali e ulteriori integrazioni o modifiche al calendario delle attività propedeutiche inizio anno scolastico saranno 

comunicate tempestivamente. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. ssa Fulvia Ferlito 
(Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2,D.Lgs. 39/93) 


