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ISTITUTO COMPRENSIVO “SANTA MARGHERITA” 

 
Via Pozzo - 98142 Giampilieri Superiore (ME) 

Tel. 090/3695987 
C. F. 97110520836 - Cod. Mecc. MEIC8AD002 – 

e-mail: meic8AD002@istruzione.it - meic8ad002@pec.istruzione.it 
 
CIRCOLARE n. 265                                                                                    Messina,   28/05/2024 

 
Ai Docenti della  

Scuola Secondaria di Primo Grado   
           

  Al DSGA 
Al personale ATA 

Al Sito WEB  
                                                                                                                                                                         Agli ATTI  

 

OGGETTO: Calendario scrutini finali Scuola Secondaria di Primo Grado - A. S. 2023/2024 

Si comunica che nei giorni 7 e 8 giugno 2024 si svolgeranno in presenza, ai sensi del DL 24 marzo 2022, n. 24, presso il 

plesso “L. Da Vinci”, gli scrutini conclusivi del secondo quadrimestre a.s. 2023/2024, con il seguente O.d.g.: 

1. Validità anno scolastico: deroghe al limite di frequenza; 

2. Valutazione di ciascun alunno, formulazione ed approvazione del giudizio globale, tenendo conto anche della 

partecipazione ai progetti curriculari ed extracurriculari; 

Per le classi terze 

3. Formulazione del voto di ammissione agli Esami di Stato 1° ciclo;  

4. Compilazione certificazione delle competenze, art. 2 del DM 742/2017. 

 
Gli scrutini si svolgeranno secondo il seguente calendario: 

 

DATA CLASSE ORA DURATA 

 

 

 

Venerdì 

7/06/2024 

3^D 12:30/13:00 30 m 

3^B  13:00/13:30 30 m 

3^A 13:30/14:00 30 m 

3^A  14:00/14:30 30 m 

3^E 14:30/15:00 30 m 

 

 

 

1^A 8:00/8:30 30 m 

1^C 8:30/9:00 30 m 
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Sabato 

8/06/2024 

1^E 9:00/9:30 30 m 

2^A 9:30/10:00 30 m 

2^C 10:00/10:30 30 m 

2^E 10.30/11.00 30 m 

1^B 11.00/11.30 30 m 

1^D 11.30/12.00 30 m 

1^F 12.00/12.30 30 m 

2^B 12.30/13.00 30 m 

2^D 13.00/13.30 30 m 

 
Si  raccomanda ai docenti impegnati in più scuole di verificare che non ci siano sovrapposizioni e invita gli stessi, qualora 

le rilevassero, a comunicarle tempestivamente alla scuola di completamento/contitolarità . 

Adempimenti finali 

Al fine di consentire una corretta ed efficiente conclusione dell’anno scolastico si elencano gli adempimenti, a carico 

dei docenti, da svolgersi entro e non oltre i due giorni precedenti lo scrutinio finale di ogni classe:  

1) Inserire nel registro elettronico, sul portale ARGO, le proposte di voto per disciplina;  

2) Nel caso di insufficienza, motivare con il giudizio di valutazione nell’apposito spazio accanto al voto;  

3) I coordinatori, in accordo con il Consiglio di classe, inseriranno la proposta di voto del comportamento e il giudizio 

sul livello globale di maturazione 2° Quadrimestre; 

4) Per l’Educazione Civica, il coordinatore inserirà la proposta di voto in base alla media risultante dalle valutazioni dei 

singoli docenti. 

I docenti di potenziamento dell’Offerta Formativa forniranno elementi conoscitivi sull'interesse manifestato e sul 

profitto conseguito da ciascun alunno che ha seguito le attività da loro svolte. 

Trattandosi di scrutini quadrimestrali, sono tenuti ad essere presenti TUTTI i docenti di ciascuna classe, senza 

eccezione alcuna. Le eventuali assenze vanno notificate in Segreteria con urgenza e in tempi congrui per la 

sostituzione. 

In caso di eventuale assenza o impedimento del Dirigente Scolastico, con la presente, si delegano fin da ora, 

formalmente, i Docenti Coordinatori a presiedere i Consigli di Classe; essi sono ritenuti responsabili del corretto 

svolgimento della seduta, della sua precisa verbalizzazione, nonché della documentazione che dovrà essere 

predisposta durante la riunione. Al termine di ciascuno scrutinio, il Docente Coordinatore dovrà consegnare in 

Segreteria (Ufficio area Didattica) i seguenti documenti: 

 - verbale dello scrutinio  

- tabellone quadro voti, debitamente firmato. 

Si precisa che il Docente Coordinatore, in caso di assenza e/o impedimento del Dirigente Scolastico, è tenuto a 

nominare un Segretario Verbalizzante. 
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I Coordinatori delle classi terze verificheranno che siano state debitamente compilate le certificazioni delle 

competenze su R.E. ARGO. Avranno, inoltre, cura di raccogliere la documentazione cartacea per l’Esame e la consegna 

agli atti, prima dell’insediamento della Commissione d’Esame: 

- Relazione finale concordata della classe e relazioni disciplinari dei docenti; 

- Programmi svolti di tutte le discipline. 

 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 

 

                                                                                                                                              Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                       Prof.ssa Fulvia Ferlito 

  (Firma autografa omessa ai sensi  
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 


