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Circolare n. 294       Messina, 28/08/2023 

 
Al personale docente e ATA 

dell’Istituto Comprensivo “Santa Margherita”  
 

LORO SEDI 
 

Al DSGA 
Agli Atti  

Al sito Web dell’Istituto 
 

 
 

Oggetto: Assunzione in servizio del Personale Docente ed ATA in data 01 Settembre 2023 – Indicazioni 
operative 

 
Si precisa che tutto il personale Docente e ATA, utilizzato-trasferito-assegnato-incaricato, rientrante da 

altre posizioni o convocato per la prima volta all'I.C. Santa Margherita, dovrà prendere obbligatoriamente 

servizio in data 01-09-2023 presso l’Ufficio di Segreteria, sito in Via Pozzo 98142, Giampilieri Sup. – Messina, 

per effettuare le procedure d’Ufficio. Il medesimo personale è invitato, altresì,  a prendere visione della 

documentazione sulla sicurezza, sulla privacy, sui Regolamenti d'Istituto e sui Codici di comportamento 

presenti sulla Home page del sito raggiungibile la seguente indirizzo www.icsantamargheritame.edu.it.  

Gli interessati dovranno presentarsi presso gli uffici di segreteria secondo gli orari di seguito indicati:  

 

• dalle ore 7:30 alle ore 8:30 – Personale ATA 

• dalle ore 8:45 alle ore 9:45 – Docenti di Scuola dell’Infanzia; 

• dalle ore 10:00 alle ore 12:00 – Docenti di Scuola Primaria/Secondaria di primo grado. 

 

Si invita il personale a presentarsi già munito di: 

- Documento di riconoscimento 

- Codice Fiscale o Tessera Sanitaria 

- Codice Iban 
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Si prega di rispettare gli orari indicati al fine di evitare assembramenti presso gli uffici amministrativi. 
 

Si coglie l’occasione per porgere un caloroso saluto a tutto il personale che a partire da quest’anno scolastico 

farà parte della comunità educante dell’Istituto Comprensivo “Santa Margherita”. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. ssa Fulvia Ferlito 

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2,D.Lgs. 39/93 
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