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Tutorial 

1 

http://scuolapolodiformazioneambito13.it/  

 

 

2  Crea un account 
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 3 completare tutti i campi, il browser deve avere i cookie abilitati 

 

4 una mail è stata inviata al tuo indirizzo (se non dovesse giungere a buon fine 

la conferma sarà attivata dall’amministratore entro 24 h) 
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5 date conferma 

 

 

 

6 andate sulla home
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7 In ogni Punto di erogazione vi sono le Aree di progetto e i relativi corsi  

 

 

8 scegliete il corso 

 

 

Punto di erogazione 

Corso 

Aree di progetto 
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9 date conferma all’iscrizione

 

 

Essendo stata realizzata una nuova piattaforma ogni docente che aderirà al Piano di 

Formazione dovrà effettuare una nuova iscrizione e potrà scegliere di iscriversi ad un 

massimo di 2 laboratori formativi. 

 I docenti che non rispetteranno le indicazioni saranno automaticamente esclusi  

Le operazioni di iscrizione saranno effettuate attraverso la piattaforma, attiva dalle ore 

15.00 di martedì 19 giugno c. a. fino alle ore 15.00 di domenica 24 giugno, che sarà 

raggiungibile all’indirizzo internet http://scuolapolodiformazioneambito13.it/.  

Dopo aver effettuato l’iscrizione in piattaforma, una volta ricevuta la mail di conferma, 

ogni utente potrà procedere alla scelta dei laboratori formativi di pertinenza: tale scelta sarà 

mailto:meic8AD002@istruzione.it
mailto:meic8ad002@pec.istruzione.it
http://scuolapolodiformazioneambito13.it/


             
ISTITUTO COMPRENSIVO “SANTA MARGHERITA” 

Via Pozzo - 98142 Giampilieri Superiore (ME) 
Fax 090/610106 – Tel. 610236 090/610106  

C. F. 97110520836 - Cod. Mecc. MEIC8AD002 – 
e-mail: meic8AD002@istruzione.it - meic8ad002@pec.istruzione.it 

 

6 
 

possibile fino all’esaurimento dei posti a disposizione nel laboratorio formativo. Una volta 

raggiunto il numero massimo di iscrizioni, la piattaforma non permetterà l’accesso al 

laboratorio, chiudendo la possibilità di iscrizione.  

Si precisa inoltre che ogni utente, all’atto della registrazione, dovrà controllare che il 

browser utilizzato sia abilitato alla ricezione di cookies, in quanto la mancanza di tale 

condizione potrebbe causare la mancata ricezione delle mail di conferma di iscrizione inviate 

dalla piattaforma. In aggiunta a tale situazione, si consiglia di controllare anche la spam del 

proprio browser di posta elettronica, in quanto la ricezione della mail potrebbe avvenire anche 

in quella sezione. In assenza di ricezione della mail di conferma di iscrizione alla piattaforma, 

l’amministratore comunque la effettuerà entro 24 ore: successivamente l’utente potrà 

regolarmente proseguire con le operazioni di scelta del laboratorio formativo. Qualora 

permanessero difficoltà nelle procedure di iscrizione, l’amministratore della piattaforma è 

reperibile dal lunedì al venerdì, dalle ore 9.30 alle ore 12.30, al recapito telefonico 090610236. 
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