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ISTITUTO COMPRENSIVO “SANTA MARGHERITA”
Via Pozzo - 98142 Giampilieri Superiore (ME)
&= 090/610106 - 630236 & 090/610106 —

C.F. 97110520836 - Cod. Mecc. MEICSADO002 —
e-mail: meic8 ADQ02(@istruzione.it — meic8ad002@pec.istruzione.it

Prot. 43 ?/( £e ' Messina, O't-03- LN

A tutto il personale

del’Istituto

Oggetto: Comunicazione assenze.

Si richiama al personale la normativa contrattuale, relativa a quanto in oggetto € si rinnovano Ie
seguenti disposizioni:

le assenze per malattia devono essere comunicate al personale di segreteria entro e non oltre le
ore 08,00 del giorno in cui il personale si assenta ¢ devono essere compresi 1 relativi giorni di
assenza, la richiesta di permessi e ferie deve essere consegnata agli uffici almeno cinque giorni
prima, i beneficiari della legge 104/92 sono i invitati a presentare ogni 5 del mese la pianificazione
della fruizione dei giorni,

Ringraziando per la fattiva collaborazione,




